
Sunum Hazırlarken Dikkat Edilmesi Gerekenler

 Sunum İçeriği
Sunumlarınızı hazırlarken;

•İlk % 15’lik kısmını Giriş
•Sonraki % 70’lik kısmını Ana Konu ve Alt Konular
•Son % 15’lik kısmını ise Sonuç bölümüne ayırın.

Kullandığınız kelimeler ve cümleler açık, basit, anlaşılır olmasına özen gösterin.

Yazı Şekilleri

Slaytları hazırlarken kullandığınız kelimeler;
Hepsi BÜYÜK HARLE veya italik veya koyu olmasın
Sadece vurgulamak istediğiniz kelimeler için italik,altı çizgili, farklı renkli,kalın,vurgulanmış veya 
animasyonlu hazırlamalısınız.

 Yazı Boyutları

Aynı kategorideki kelimelerin büyüklükleri aynı olmalıdır. Yani metindeki kelimelerin boyutları aynı 
olmalı.
Başlıklar için 44 punto; Alt başlıklar için 32; Alt başlığı olmayan metinler için 32; Alt başlık metinler için 
28 punto kullanmalısınız.

Yazı Karakterleri

Tüm slaytlardaki yazı karakterinin de aynı olmasına dikkat edin (resmiyete uygun olmayan Alba Super 
gibi yazı karakterlerini tabii ki seçmemelisiniz!).

Slayt Düzeni

Cümleler, ekranda kolayca görünebilecek yerlerde olmalı.
Bir slaytta ortalama 6-7 satır arasında yazı olmalı (ne boş gözüksün ne çok dolu)
Bir slaytta birden çok uyarıcı kullanmaktan çekinin.
Slaytın içeriği ile uyumlu bir başlık kullanın.

Slayt Tasarımı

Slaytın zemini açık, yazıları koyu veya tam tersi olmalı.
Kolay okunmayan görsel malzeme kullanılmamalı.
Slayt çok fazla görsellikle doldurulmamalı (renk cümbüşü oluşturmayın).
Slayt geçişlerindeki koyduğunuz animasyonlar dikkat dağıtıcı, yavaş olmamalı.
Ekrandaki hareketli nesneler çok hızlı hareket edip izleyicilerin gözlerini yormamalı.
Anlamsız görsel materyalleri kullanmayın 
Metnin gerektirdiği grafik mümkünse aynı sayfada olmalı.
Görsel nesneleri sayfanıza eklerken konumuna dikkat ediniz. 
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